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ИНФОРМАЦИЯ

о работе муниципального архива Должанского района 
Орловской области в 2025 году, планы на 2026 год

Деятельность муниципального архива осуществляется в соответствии                   с годовым планом работы и направлена на дальнейшее развитие архивного дела в районе. Основными функциями муниципального архива являются: комплектование, обеспечение сохранности, государственный учёт                            и использование архивных документов. 

В течение отчетного периода в муниципальном архиве проводился ряд мероприятий, направленных на соблюдение условий хранения документов               и обеспечение их сохранности.

В рамках реализации муниципальной программы Должанского района Орловской области «Развитие культуры и искусства, архивного дела, сохранение и реконструкция военно-мемориальных объектов в Должанском районе Орловской области на 2024–2026 годы», утвержденной постановлением администрации Должанского района от 7 декабря 2023 г. № 737, для муниципального архива приобретены оберточная бумага и стремянки на сумму 10000 руб. 

Осуществлена цикличная проверка наличия и состояния архивных документов, запланированных на 2025 год, проверено 5 фондов, 3361 ед. хр.                (в том числе: 2188 ед. хр. постоянного хранения, 1173 ед. хр. по личному составу). По результатам проверки составлены акты и листы проверки наличия и состояния архивных документов. Справка о результатах проведенной проверки направлена в комиссию по рассмотрению итогов проверки наличия и состояния архивных документов и розыска необнаруженных документов Департамента культуры Орловской области.
Проведена паспортизация муниципального архива по состоянию                на 1 января 2026 года. В архиве хранится 125 фондов, 31831 единица хранения (ед. хр.) документов на бумажной основе (из них 67 фондов, 14004 ед. хр. управленческой документации и 58 фондов, 17827 ед. хр. документов по личному составу). Кроме того, на хранении находится 350 единиц фотодокументов.
Муниципальный архив располагает одним приспособленным зданием, площадь архивохранилищ составляет 90 кв. м., степень загруженности помещений составляет 88%.
В 2025 году проводились работы по подшивке документов                             на бумажной основе, замене ярлыков, связок, обложек документов, размещение            и перемещение документов в хранилищах, велись работы с основными                         и вспомогательными учетными документами, иные виды работ.

Продолжена работа с организациями-источниками комплектования муниципального архива. 
По состоянию на 1 января 2026 года в списке организаций-источников комплектования муниципального архива Должанского района Орловской области значится 20 организации, из них 2 частной формы собственности.

Организациям была оказана консультативно-методическая                              и практическая помощь. 
В отчетном году на согласование экспертно-проверочной комиссии Департамента культуры Орловской области были представлены два положения об архиве и об экспертной комиссии, две номенклатуры дел сельских поселений, одна инструкция по делопроизводству.

Организована работа и оказана практическая помощь в упорядочении документов, образующихся в деятельности организаций-источников комплектования муниципального архива.

Представлено для утверждения экспертно-проверочной комиссии Департамента культуры Орловской области – 36 описей, 420 дел (в том числе: постоянного хранения – 21 опись, 374 дела; по личному составу – 15 описей,          46 дел). К описям дел постоянного хранения и по личному составу составлено       18 объяснительных записок.  

Продолжена работа по отбору и комплектованию муниципального архива документами постоянного хранения с истекшими сроками временного хранения             в учреждениях. Также проведены мероприятия, направленные на обеспечение сохранности и прием на хранение архивных документов ликвидированного учреждения – Казенное учреждение Орловской области «Центр занятости населения Должанского района» (КУ ОО «ЦЗН Должанского района»). 

Всего поступило на архивное хранение – 216 ед. хр. (в том числе:               156 дел – постоянного хранения, 60 дел – по личному составу).

В течение отчетного года в муниципальном архиве было зарегистрировано 3 пользователя, которые работали самостоятельно с архивными документами                в помещении архива. 
Во временное пользование было выдано 2 дела.

В целях привлечения внимания жителей района к историческому наследию родного края, а также повышения уровня патриотизма граждан района                      в муниципальном архиве было организовано 4 выставки архивных документов                и фотодокументов.  
В 2025 году в муниципальный архив поступило 903 запроса (из них: 781 –             в электронном виде, 122 – на бумажном носителе), в том числе: 893 запроса социально-правового характера, 10 тематических запросов. 

Всего исполнено 900 запросов (3 запроса были аннулированы), из них 756  с положительным результатом.               

Муниципальный архив осуществляет электронное информационное взаимодействие с территориальными органами Социального фонда России                     в части исполнения запросов, связанных с пенсионным обеспечением граждан,               с использованием Государственной информационной системы «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере». 

Для проведения работ по исполнению запросов физических и юридических лиц, а также организации выставок и работы в читальном зале                                    из архивохранилищ было выдано 6228 дел.
В муниципальном архиве было зарегистрировано 1021 пользователей архивной информацией (в том числе: 3 - посещения читального зала; 890 - исполненных социально-правовых запросов; 10 - исполненных тематических запросов; 59 - посетителей выставок; 51 - участник заседания при главе района;            8 - участников рабочей встречи).

 В отчетном году была продолжена работа по заполнению и внесению изменений в программный комплекс «Архивный фонд». В раздел «Ед. хр.» внесено 779 дел. (Всего внесено в ПК «Архивный фонд» на уровне «Ед. хр.» 12513 дел).

На протяжении года проводились инструктажи и консультации лиц, ответственных за делопроизводство и архив учреждений района по вопросам касающимся архивной сферы.

Аналогичные виды работ запланированы муниципальным архивом                 на 2026 год.

К проблемным вопросам можно отнести отсутствие в районе специального современного помещения архива; отсутствие в муниципальном архиве современной системы кондиционирования, в связи с чем не в полной мере соблюдается режим температурно-влажностного хранения архивных документов. Материально-техническая база муниципального архива требует дальнейшего совершенствования.
В ближайшее время остро станет вопрос об отсутствии свободных площадей для приема и хранения архивных документов.
В связи с загруженностью специалистов муниципального архива, связанной с значительным увеличением объема поступающих запросов, недостаточно ведутся работы по заполнению программного комплекса «Архивный фонд», переходу на предоставление услуг в электронном виде, составлению справочника-путеводителя по фондам архива, совершенствованию научно-справочного аппарата; не проводится оцифровка дел. Дефицит кадрового состава не позволяет в полной мере осуществлять необходимые виды работ                           по обеспечению сохранности архивных документов, что может привести                          к ухудшению их физического состояния. Тенденция значительного увеличения поступающих запросов может привести к нарушению сроков их исполнения.
Взаимодействие с организациями-источниками комплектования муниципального архива ведется не на должном уровне, в связи с чем, нарушаются сроки обработки документов, передачи их на хранение                                в муниципальный архив и др.
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