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О работе муниципального архива Должанского района в 2024 году, 
планы на 2025 год
В течение отчетного периода в муниципальном архиве проводился ряд мероприятий, направленных на соблюдение условий хранения документов               и обеспечение их сохранности.

Осуществлена цикличная проверка наличия и состояния архивных документов, запланированных на 2024 год, проверено 5 фондов, 3012 ед. хр.                        (в том числе: 1982 ед. хр. постоянного хранения, 1030 ед. хр. по личному составу).

Проведена паспортизация муниципального архива по состоянию                на 1 января 2025 года.

Усовершенствовался справочный аппарат к фондам архива.
Проводились работы по подшивке документов, замене ярлыков, связок, обложек документов, размещение и перемещение документов в хранилищах, велись работы с основными и вспомогательными учетными документами.

В отчетном году была проведена работа по оптимизации Списка организаций-источников комплектования муниципального архива. Из списка исключена одна организация – казенное учреждение Орловской области «Центр занятости населения Должанского района», в связи с его реорганизацией в форме присоединения к КУ ОО «ЦЗН Орловской области». 

По состоянию на 1 января 2025 года в списке организаций-источников комплектования муниципального архива Должанского района Орловской области значится 20 организации, из них 2 частной формы собственности.

В соответствии с Регламентом государственного учета документов организована и проведена паспортизация архивов организаций-источников комплектования муниципального архива по состоянию на 1 декабря 2024 года.

Организована работа и оказана практическая помощь в своевременном упорядочении документов, образующихся в деятельности организаций-источников комплектования муниципального архива.

Представлено для утверждения и согласования экспертно-проверочной комиссии (ЭПК) Департамента культуры Орловской области – 21 опись, 218 дел,                                             в том числе: постоянного хранения – 12 описей, 136 дел; по личному составу – 9 описей, 82 дела.
Продолжена работа по отбору и комплектованию муниципального архива документами постоянного хранения с истекшими сроками временного хранения                                    в учреждениях.

Приняты документы постоянного хранения в количестве – 161 ед. хр. (в том числе – 22 ед. хр. досрочно).

В течение отчетного года в муниципальном архиве было зарегистрировано 11 пользователей, которые работали самостоятельно            с архивными документами в помещении архива. 
Во временное пользование архивные документы не выдавались. 

В целях привлечения внимания жителей района к историческому наследию родного края в муниципальном архиве было организовано  5 выставок архивных документов и фотодокументов, день открытых дверей   и публикация в районной газете. Информации о мероприятиях размещались    в соцсетях.
В 2024 году в муниципальный архив поступило 722 запроса (из них: 282 –                     в электронном виде, 440 – на бумажном носителе), в том числе: 680 запросов социально-правового характера, 42 тематических запроса. 

Всего исполнено 718 запросов, из них 588 с положительным результатом.               

Для проведения работ по исполнению запросов физических и юридических лиц, а также организации выставок и работы в читальном зале                                              из архивохранилищ было выдано 4253 дела. 

В отчетном году продолжена работа по заполнению программного комплекса «Архивный фонд». В раздел «Ед. хр.» введено 722 дела. 

(Всего внесено в ПК «Архивный фонд» на уровне «Ед. хр.» 11734 дела).

Осуществлено подключение муниципального архива к личному кабинету                     в Государственной информационной системе «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» для электронного информационного взаимодействия муниципального архива с территориальными органами Социального фонда России в части исполнения запросов, связанных                                           с пенсионным обеспечением граждан.

В рамках реализации муниципальной программы Должанского района Орловской области «Развитие культуры и искусства, архивного дела, сохранение и реконструкция военно-мемориальных объектов в Должанском районе Орловской области на 2024–2026 годы», утвержденной постановлением администрации Должанского района от 7 декабря 2023 г. № 737, для муниципального архива приобретен МФУ Pantum M6500W на сумму 17000 руб. 
На протяжении года оказывалась консультативно-методическая                       и практическая помощь учреждениям района, в том числе в подготовке                     к профилактическим визитам Департамента культуры Орловской области, проводились инструктажи и консультации лиц, ответственных                                                   за делопроизводство и архив учреждений района по вопросам касающимся архивной сферы.

Аналогичные виды работ запланированы муниципальным архивом                 на 2025 год.
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