
                                            

 
РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ  
ОРЛОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ  

 
АДМИНИСТРАЦИЯ  ДОЛЖАНСКОГО  РАЙОНА  

 
РАСПОРЯЖЕНИЕ  

 
19 мая 2025г.                                                                                                      №210-р 
пгт. Долгое   
 

О порядке предоставления информации о деятельности органов местного 
самоуправления 

 

В целях обеспечения порядка предоставления информации о деятельности 

органов местного самоуправления, в соответствии с Федеральным законом             

от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации             

о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» 

считать: 

1. Информация о деятельности органов местного самоуправления - 

информация (в том числе документированная), созданная в пределах своих 

полномочий органами местного самоуправления или организациями, 

подведомственными органам местного самоуправления (далее - 

подведомственные организации), либо поступившая в указанные органы             

и организации. К информации о деятельности органов местного самоуправления 

относятся муниципальные правовые акты, устанавливающие структуру, 

полномочия, порядок формирования и деятельности указанных органов             

и организаций, иная информация, касающаяся  их деятельности. 

2. Плата за предоставление информации о деятельности органов местного 

самоуправления взимается в случае ее предоставления по запросу, если объем 

запрашиваемой и полученной информации превышает определенный 

Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой на 

бесплатной основе. Порядок взимания платы устанавливается Постановлением 

Правительством Российской Федерации от 24.10.2011 года №860             

«Об утверждении Правил взимания платы за предоставление информации             

о деятельности органов местного самоуправления». 

3. В случае, предусмотренном частью 2 настоящего распоряжения, 

пользователем информацией оплачиваются расходы на изготовление копий 

запрашиваемых документов и (или) материалов, а также расходы, связанные             

с их пересылкой по почте.  

4.  Средства, полученные в качестве платы за предоставление информации             

о деятельности органов местного самоуправления, подлежат зачислению             

в соответствующие бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.  

5. Орган местного самоуправления, предоставившие информацию, 

содержащую неточные сведения, обязан безвозмездно по письменному 

заявлению пользователя информацией, которое должно быть мотивировано, 

устранить имеющиеся неточности.  

6.Заявление на предоставление информации о деятельности органов 

местного самоуправления, либо подведомственных организаций подается на имя 

Главы района в произвольной форме посредством почтовой или электронных 



средств связи (электронная почта), по факсу или в ходе личной передачи             

в приемной администрации района.  Пользователь информацией имеет право 

обращаться в органы местного самоуправления с запросом как непосредственно, 

так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

 В запросе указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо 

адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения 

содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического 

лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного 

объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, 

запрашивающих информацию о деятельности, органов местного самоуправления. 

Анонимные запросы не рассматриваются. В запросе, составленном в письменной 

форме, указывается также наименование органа местного самоуправления,             

в которые направляется запрос, либо фамилия и инициалы или должность 

соответствующего должностного лица.  

При составлении запроса используется государственный язык Российской 

Федерации.  

Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение 

трех дней со дня его поступления в орган местного самоуправления. Запрос, 

составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления             

с указанием даты и времени поступления.  

7.Гражданин в ходе личного обращения в администрацию района             

за получением информации предоставляет документ, удостоверяющий личность. 

От имени юридического лица запрос подается представителем юридического 

лица, действующим на основании учредительных документов и уполномоченным 

доверенностью.  

8. Информация о деятельности органов местного самоуправления по запросу 

предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому 

прилагается запрашиваемая информация либо в котором содержится 

мотивированный отказ в предоставлении указанной информации. В ответе             

на запрос указываются наименование, почтовый адрес государственного органа 

или органа местного самоуправления, должность лица, подписавшего ответ,             

а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата). При ответе 

на запрос используется государственный язык Российской Федерации.             

При запросе информации о деятельности органов местного самоуправления, 

опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной             

на официальных сайтах, в ответе на запрос орган местного самоуправления могут 

ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой 

информации, в котором опубликована запрашиваемая информация,             

и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена 

запрашиваемая информация.  Ответ на запрос подлежит обязательной 

регистрации государственным органом, органом местного самоуправления. 

Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, 

если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.             

В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно             

в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь 

информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием             

ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который             

не может превышать пятнадцать дней сверх установленного настоящим 

распоряжением срока для ответа на запрос. Запрос подлежит рассмотрению             

в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено 

законодательством Российской Федерации. В случае, если предоставление 

запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней 

со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется             

об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления 



запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней 

сверх установленного настоящим Федеральным законом срока для ответа             

на запрос. 

9. Признать утратившим силу распоряжение администрации Должанского 

района от 08 августа 2012 года №72-р «О порядке предоставления информации     

о деятельности органов местного самоуправления». 

10. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 

 

 

Глава района                                                                                             Б.Н. Макашов 

 
 
 
 
 


