
 
РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ  
ОРЛОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ  

 
АДМИНИСТРАЦИЯ  ДОЛЖАНСКОГО  РАЙОНА  

 
РАСПОРЯЖЕНИЕ  

 
 

 

6 ноября 2024 г.                                                                                        № 416-р 

    пгт. Долгое 

                                                                                                                                                   

Об организации проведения инструктажа 
и обучения по охране труда 

 
В соответствии с требованиями  «Порядка обучения по охране труда и 

проверки знаний требований охраны труда работников организаций» 
(утвержденных Постановлением Правительства РФ от 24.12.2021 г. № 2464) и 
ГОСТ 12.0.004-2015 «Организация обучения безопасности труда» : 

 
1. Установить следующий порядок проведения вводного инструктажа по 

охране труда работникам администрации: 
1.1 Для всех принимаемых на работу лиц, работников сторонних 

организаций, выполняющих работы на территории администрации, лиц, 
проходящих практику, проводить вводный инструктаж. 

1.2 Обязанности по проведению вводного инструктажа возложить на 
ответственного по охране труда Дорофееву Е.Ю. 

1.3 Вводный инструктаж проводить по программе, утвержденной Главой 
администрации. 

2. Установить следующий порядок проведения инструктажа на рабочем 
месте работникам Администрации: 

2.1 До начала трудовой деятельности со всеми вновь принимаемыми на 
работу, а также с работниками, выполняющими новую для них работу, проводить 
первичный инструктаж на рабочем месте. 

2.2 Обязанности по проведению первичного инструктажа на рабочем месте 
возложить на начальников отделов и управлений администрации. 

2.3 Первичный инструктаж на рабочем месте проводить непосредственно 
на рабочих местах индивидуально с каждым работником с показом безопасных 
приемов и методов ведения работ.  

2.5. Первичный инструктаж проводить по программе, утвержденной Главой 
администрации. 

2.6 Повторный инструктаж по охране труда на рабочем месте проводить в 
объеме программы первичного инструктажа не реже 1 раза в 6 месяцев. 



Работникам, занятым при выполнении работ, к которым предъявляются 
дополнительные (повышенные) требования охраны труда проводить повторный 
инструктаж по охране труда на рабочем месте проводить в объеме программы 
первичного инструктажа не реже 1 раза в 3 месяца. 

3. Обучение требованиям охраны труда, обучение по оказанию первой 
помощи пострадавшим, обучение по использованию (применению) средств 
индивидуальной защиты работников проводится в ходе проведения инструктажа 
по охране труда на рабочем месте.  

Решение о проведении обучения по охране труда работников в ходе 
проведения инструктажа по охране труда на рабочем месте принимает 
работодатель с учетом минимального количества работников, подлежащих 
обучению требованиям охраны труда в организации или у индивидуального 
предпринимателя, оказывающих услуги по обучению работодателей и работников 
вопросам охраны труда, с учетом среднесписочной численности и категории риска 
организации, установленного приложением № 4 к Постановлению Правительства 
РФ №2464 от 24.12.2021 года. 

4. Ответственному по охране труда Дорофеевой Е.Ю., фиксировать 
проведение инструктажей в журналах регистрации вводного 
инструктажа и инструктажа на рабочем месте установленной формы за подписью 
инструктирующего и лиц, которым инструктаж проводился. 

 
 

Глава  

Должанского района                                                                       Б.Н. Макашов          

 

 


