
 
 

 
РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ  

ОРЛОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ  

 
АДМИНИСТРАЦИЯ  ДОЛЖАНСКОГО  РАЙОНА  

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

 
28 декабря  2018 года                                                                                         № 874 
пгт. Долгое   
 

 
О плане работы администрации района 

на I квартал 2019 года 
 
 
 Администрация Должанского района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 
     1. Утвердить план работы Администрации района на І квартал 2019 года                            
в соответствии с Приложением 1 («План работы Администрации Должанского 
района на I квартал 2019 года) и Приложением 2 («План проведения плановых 
заседаний при Главе района и главе администрации Должанского района                       
на I квартал 2019 года»).     
     2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Должанского 
района в сети Интернет. 
     
 
Глава администрации района                                                             Б. Н. Макашов  
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                                           Приложение 1 
к постановлению администрации  

Должанского района 
от 28 декабря 2018 года  № 874    

 
ПЛАН 

основных мероприятий Администрации Должанского района 

на 1-й квартал 2019 года 

 
№ 
п/п 

Наименование  
мероприятия 

Срок исполнения 
(дата, время, место 

проведения) 

Ответственный 
(Ф.И. О., должность) 

1 Подготовка проектов постановлений, 
распоряжений  (с предварительной 
антикоррупционной экспертизой юриста 
администрации района, прокуратуры района, 
размещением проекта на сайте района) по 
вопросам компетенции отдела  

В течение квартала Начальники отделов,  
специалисты по переданным 
полномочиям 

2 Разработка ежемесячных планов работы для 
представления в орготдел 

до 20 числа ежемесячно Начальники отделов,  
специалисты по переданным 
полномочиям 

3 Контроль за исполнением сроков по подготовке 
ответов на обращения граждан, юридических лиц  
в СМЭВ 

ежемесячно Начальники отделов, 
специалисты отдела опеки и 
попечительства 

4 Формирование в дела документов в соответствии 
с описью муниципального архива, (номенклатурой 
дел) подготовка и сдача их в архив 

Январь-март Начальник отдела, 
специалисты по переданным 
полномочиям 

5 Подготовка годового отчета по реализации 
муниципальных программ в целом по 
администрации 

До 1 апреля 2019 года Отдел бухгалтерского учета и 
отчетности, экономики, 
предпринимательства и 
торговли 

6 Приобретение, закупка материалов для 
административно-хозяйственной деятельности 
администрации района 

В течение квартала Отдел бухгалтерского учета и 
отчетности, экономики, 
предпринимательства и 
торговли 

7 Подготовка реестра закупок  товаров, услуг за 
2018 год и 1 квартал 2019 года 

Январь-март Отдел бухгалтерского учета и 
отчетности, экономики, 
предпринимательства и 
торговли 

8 Прием и свод бухгалтерской отчетности по 
предприятиям Должанского района за    2018 год . 

Февраль-март Отдел бухгалтерского учета и 
отчетности, экономики, 
предпринимательства и 
торговли 

9 Оформление документации по подготовке заказа 
на изготовление юбилейного знака к 30-летию 
вывода советских войск из Афганистана  

январь Отдел бухгалтерского учета и 
отчетности, экономики, 
предпринимательства и 
торговли 

10 Работа в информационных системах ЕГИССО и 
ГИС ГМП, ГАС Управление 

Январь-март Отдел бухгалтерского учета и 
отчетности, экономики, 
предпринимательства и 
торговли 

11  Обеспечение электронного взаимодействия  с 
Управлением Росреестра по Орловской области 
по государственной регистрации прав на 
недвижимое имущество в электронном виде 

ежемесячно Отдел муниципального 
имущества 

12 Актуализация по всем видам имущества Реестра 
учета муниципального имущества. 

Январь-март Отдел муниципального 
имущества 

13 Анализ арендных платежей за земельные участки 
фонда перераспределения за 12 месяцев 2018 
года. 

январь Отдел муниципального 
имущества 

14 Формирование перечней-реестров земельных 
участков 

Январь-март Отдел муниципального 
имущества 

15 Проведение аукционов на право заключения 
договоров аренды на земельные участки, 
договоров купли-продажи 

январь-март Отдел муниципального 
имущества 

16 Совместная работа с главами МО района по 
вопросам  оптимизации учреждений культуры 

В течение квартала М.Н.Фаустова, начальник 
отдела культуры и архивного 
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дела 

17 Мониторинг бесперебойной работы учреждений в 
период отопительного сезона 

постоянно отдел архитектуры, 
строительства и ЖКХ 

18 Подготовка  проектно-сметной документации для 
реализации дорожной деятельности в районе 

постоянно отдел архитектуры, 
строительства и ЖКХ 

19 Проведение мониторинга ситуации с выплатой 
заработной платы в организациях района, 
неформальной занятости, размера 
среднемесячной заработной платы и численности 
работников организаций 

в течение квартала О. В. Филимонова, главный 
специалист по труду 

20 Мониторинг аттестации рабочих мест по условиям 
труда (специальной оценки условий труда) в 
разрезе организаций Должанского района 

До 25 января  О. В. Филимонова, главный 
специалист по труду 

21 Патронаж опекунских и приёмных семей с целью 
соблюдения законных прав и интересов 
несовершеннолетних, совершеннолетних 
недееспособных лиц, ограниченных в 
дееспособности граждан, которые по состоянию 
здоровья не могут самостоятельно защищать свои 
права и исполнять обязанности 

В течение квартала 
 

отдел опеки и попечительства 

22 Мероприятия по реализации жилищных прав 
детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей, лиц из их числа  

В течение квартала 
 

  отдел опеки и 
попечительства 

23 Взаимодействие с Пенсионным Фондом: 
обмен информацией по получателям пенсий, 
предоставление сведений по родителям, 
лишённым родительских прав  

В течение квартала 
 

отдел опеки и попечительства 

24 Участие в выездах социального патруля В течение квартала отдел опеки и попечительства, 
КДН и ЗП 

25 Взаимодействие с местной газетой «Знамя труда» 
по освещению вопросов  опеки и попечительства 

В течение квартала отдел опеки и попечительства 

26 Анализ совершенных на территории района 
административных правонарушений в IV квартале 
2018 года и принятых мерах 

В течение квартала Жиронкина Н.Ю.- секретарь 
административной комиссии 

27 Проведение рейдов направленных на 
предупреждение, выявление, пресечение и 
устранение административных правонарушений 

в течение квартала Жиронкина Н.Ю.- секретарь 
административной комиссии 

28 Организация работ по содержанию дорог и 
тротуаров  городского поселения Долгое в зимнее 
время 

в течение квартала отдел городского поселения 

29 Разработка проектов решений для рассмотрения 
на заседаниях Должанского поселкового Совета 
народных депутатов 

в течение квартала отдел городского поселения 

30 Мониторинг выполнения сельскохозяйственных 
работ, хода ремонта сельскохозяйственной 
техники, зимовки скота по  предприятиям всех 
форм собственности  

в течение квартала отдел сельского хозяйства 

31 Подготовка итоговой информации по выполнению 
основных индикаторов программы «Развитие 
сельского хозяйства и регулирование рынков 
сырья и продовольствия на 2013-2020 годы» за 
2018 год 

в течение квартала отдел сельского хозяйства 

32 Мониторинг за ходом подготовки 
сельскохозяйственных предприятий к проведению 
весенне-полевых работ в 2019 году 

в течение квартала отдел сельского хозяйства 

33 Консультирование по вопросам растениеводства, 
животноводства, по вопросам получения субсидий 
и другим вопросам развития АПК 

в течение квартала отдел сельского хозяйства 

34 Предупреждение и выявление нарушений 
законодательства РФ в сфере осуществления 
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
муниципальных нужд, в соответствии с ч.8 ст.99 
ФЗ от 05.04.2013 г № 44 ФЗ «О контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и муниципальных 
нужд»: 
«Вышне-Должанская основная 
общеобразовательная школа» 
«Дом детского творчества» 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

февраль 

С. А. Кадаева, главный 
специалист по внутреннему 
муниципальному контролю 
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март 

35 Работа с сельскими поселениями по приему и 
контролю отчетности по исполнению бюджетов 

ежемесячно по 
установленному графику 

Корогодина  
Л.С., финансовый отдел 

36 Обеспечение работы программного комплекса 
«Бюджет – Смарт» 

январь-март финансовый отдел 

37 Контроль за реализацией графика выездных 
встреч с жителями поселений Главы района, 
главы администрации района, обработка 
поступивших обращений граждан 

январь-февраль 
(по утвержденному 

графику) 

орготдел 

38 Подготовка материалов к заседаниям районного и 
поселкового Советов народных депутатов, работа 
с утвержденными решениями 

 течение квартала орготдел 

39 Работа по актуализации материалов на  
официальном сайте в сети Интернет 

 течение квартала орготдел 

40 Участие в работе по организации и проведению 
выборов в сентябре 2019 года 
(Дубровское, Кудиновское с/п) 

март оготдел 

41 Подготовка ходатайств для награждения жителей 
района знаком «200 лет И. С. Тургеневу»,  к Дню 
работника культуры, ко Дню местного 
самоуправления 

в течение квартала орготдел 

42 Организация работы по подготовке 
предоставления сведений о себе, членах семьи 
(декларация о доходах): 
- техническая поддержка местных администрация 
для заполнения сведений;  
-  техническая поддержка отделов администрации 
района; 
- сбор сведений о доходах и расходах; 
- подготовка материалов для размещения на 
официальном сайте района 

январь-февраль 
 
 
 
 
 

март 

орготдел 
местные администрации 
района 
 
 
 
орготдел, отделы 
администрации района 

43 Контроль за размещением сведений о доходах, об 
имуществе на официальный сайт района 

март-апрель Орготдел 
Главы поселений 
Начальники отделов 

44 Подготовка заседаний антинаркотической 
комиссии  

ежеквартально Мальцева Т. А., отдел 
образования, молодежной 
политики, ФК и спорта  

45 Подготовка комиссии по обеспечению устойчивого 
развития экономики и социальной стабильности в 
Должанском районе   

по согласованию   Чеботкова И.П., финансовый 
отдел 

46 Подготовка межведомственной комиссии по 
легализации заработной платы и объектов 
налогообложения 

ежемесячно Чеботкова И.П., 
Калинкина З.М., финансовый 
отдел 

47 Подготовка комиссии по осуществлению контроля 
в сфере закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения муниципальных нужд  района 

по мере осуществления 
торгов 

Чеботкова И.П. 
Калинкина З.М., финансовый 
отдел 

48 Подготовка межведомственной комиссии по 
охране труда 

февраль З. Н. Фомина,  отдел бухучета 
и отчетности, экономики, 
предпринимательства и 
торговли; О. В. Филимонова, 
главный специалист по труду 

49 Проведение заседаний трехсторонней комиссии 
по регулированию социально-трудовых отношений 

март З. Н. Фомина,  отдел бухучета 
и отчетности, экономики, 
предпринимательства и 
торговли; О. В. Филимонова, 
главный специалист по труду 

50 Подготовка комиссии по обеспечению 
безопасности дорожного движения 

 в течение квартала Г. А. Гранкина,  отдел 
архитектуры, строительства и 
ЖКХ 

51 Подготовка комиссии по обеспечению жильем 
категорий граждан, установленных федеральным 
законодательством и законодательством 
Орловской области 

ежемесячно Г. А. Гранкина, Г. М. 
Дорофеев, отдел архитектуры, 
строительства и ЖКХ 

52 Подготовка заседания районной 
антитеррористической комиссии 

в течение квартала О. В. Филимонова, главный 
специалист по труду, 
секретарь АТК 

53 Участие в областных  соревнованиях по мини-
футболу 

январь-февраль Михайлов В.И. 
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54 Районные соревнования по волейболу среди 
девушек 9-11 классов 

 январь  Михайлов В.И. 
Булгакова Л.Н 

55 Районный  конкурс игровых программ и 
организаторов игры «Созвездие игры» 

 январь Митусова Н.И 

56 Межрайонные соревнования по футзалу, 
посвященные Герою Советского Союза А.Ф. 
Фролову 

январь Михайлов В.И. 

57 Товарищеские встречи по хоккею с шайбой среди 
подростков 

январь-февраль Михайлов В.И. 

58 Соревнования по хоккею с шайбой среди 
взрослых (Ночная лига) 

январь-февраль Михайлов В.И. 

59 Подготовка заседаний при главе администрации 
района (подготовка информационных материалов, 
оформление протоколов)  

15 января 
19 февраля 

19 марта 

В. И. Терехова, главный 
специалист оргтдела 

60 Праздничные новогодние и рождественские 
мероприятия 

 1-8 января 
учреждения культуры 

района 

Главы поселений, 
руководители учреждений 

культуры  

61 Районное Рождественское представление для 
детей «Христос рождается! Славите!» 

10 января 
МКДЦ 

монастырь св. Марии 
Магдалины, отдел культуры и 
архивного дела, отдел 
образования, молодежной 
политики, ФК и спорта 

62 мероприятия к 100-летию Даниила Гранина 
 

24 января  
библиотеки 

ЦБС района 

63 Мероприятия ко  Дню студента (Татьянин день) 25 января 
Учреждения культуры 

Главы поселений, 
руководители учреждений 
культуры 

64 Семинар для руководителей  ОО  на базе БОУ 
«Должанская  сош» 

февраль  Смирнова Н.А. 

65 Мероприятия по оптимизации 
общеобразовательных организаций 

февраль Чертушкина  Т.В 

66 Проведение в общеобразовательных 
организациях классных часов, уроков мужества, 
памяти, посвященных 76- годовщине 
освобождения района 

с 28 по 30 января Руководители ОО 

67 Районный конкурс «Учитель года-2019»        январь - февраль Смирнова Н.А 

68 Районные соревнования по лыжным гонкам среди 
детей 

             февраль Михайлов В.И 

69 Участие во всероссийском  конкурсе 
изобразительного творчества и декоративно-
прикладного искусства «Священная война», 
посвященного Великой Победе 

январь 
3 декада 

Директор МБУ ДО ДДШИ 
В.И.Стебеняев 

70 Цикл мероприятий, посвященных 76-годовщине 
освобождения Должанского района от немецко-
фашистских захватчиков «Память огненных лет» 

25-31 января 
ЦБС, краеведческий  

музей 
(по отдельному графику)  

Руководители учреждений 

71 Митинг памяти «Мы этой памяти верны», 
посвящённый освобождению Должанского района 
от немецко-фашистских захватчиков 

29 января 11-00, 
Бульвар Победы 

Директор БУК «МКДЦ» 
Н.А.Онищенко 

72 Организация трудовых коллективов, 
общественных и политических объединений для 
шествия и участия в митинге 29.01.2019 

29 января 
 10.45, 

площадь перед зданием 
администрации района 

М. М. Чеботкова, начальник 
орготдела 

73 Районное совещание по итогам работы 
учреждений культуры в 2018 году, основные 
направления работы в 2019 г. Открытие года 
театра. 

31 января 
10-00 

М.Н.Фаустова, начальник 
отдела культуры и архивного 
дела 

74 Районное совещание руководителей учреждений 
культуры 

21 февраля 
10-00 

М.Н.Фаустова, начальник 
отдела культуры и архивного 
дела 

75 Районный конкурс вокального мастерства «Солист 
Года» 

9 февраля 
17-00, МКДЦ 

Отдел культуры и архивного 
дела 

76 Вечера  встреч, посвящённые 30-летней 
годовщине со дня вывода ограниченного 
контингента советских войск из Афганистана  

15 февраля, 
МКДЦ, КДЦ 

Руководители учреждений 

77 Участие во всероссийском  конкурсе 
изобразительного творчества и декоративно-
прикладного искусства «Волшебница Зима» 

февраль 
2 декада 

Директор МБУ ДО ДДШИ 
В.И.Стебеняев 
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78 Праздничный концерт, посвященный Дню 
Защитника Отечества 

22 февраля 15-00,  
МКДЦ 

Директор БУК «МКДЦ» 
Н.А.Онищенко 

79 Праздничные концерты,  посвящённые дню 

Защитника Отечества 

21-23 февраля, 
сельские КДЦ 

Руководители учреждений 

80 Праздничный концерт, посвящённый 

Международному  женскому дню 8 Марта 

7 марта  15-00, 
МКДЦ 

Директор БУК «МКДЦ» 
Н.А.Онищенко 

81 Праздничные концерты к Международному  
женскому дню 8 Марта 

7-8 марта,  
сельские  КДЦ 

Руководители учреждений 

82 Районное народное гулянье «Сударыня 
Масленица!» 

10 марта 11-00, 
парк культуры и отдыха 

Отдел культуры и архивного 
дела, БУК «МКДЦ» 

83 Массовые   масленичные мероприятия «Спеши 
народ,  Масленица идет!» 

7-10 марта, территории 
сельских поселений (по 

графику) 

 
Руководители учреждений 

84 Праздничная программа «Свет и радость мы 
приносим людям», посвященная Дню работника 
культуры 

28 марта, 11-00 Директор БУК «МКДЦ» 
Н.А.Онищенко 

85 День православной книги март 
 

Директор КУК «ЦБС» 
               И.В.Половых 

86 «Волшебный мир кулис» - час искусства для всех 
возрастных категорий,  посвященный году театра. 

27 марта 
МКДЦ 

Директор БУК «МКДЦ» 
Н.А.Онищенко 

85 Участие в областном конкурсе ансамблевой 
музыки «Искусство музицирования»             

март, г.Орел Директор МБУ ДО ДДШИ 
В.И.Стебеняев 

86 Участие в VI областном конкурсе творчества 
композиторов-любителей «Души серебряные 
звуки» 

март, г.Орел Отдел культуры и архивного 
дела 

87 Зимний фестиваль ГТО, посвященный Дню 
освобождения района в годы ВОВ 

             февраль Михайлов В.И 

88 Районные соревнования по подводной ловле 
рыбы 

             февраль Михайлов В.И. 
Мальцева Т.А. 

89 Районный конкурс пионерских агитбригад, 
посвященный «Десятилетию  детства» 

февраль Митусова Н.И. 

90 Районные соревнования по многоборью «Всегда 
готовы Родине служить» 

февраль Михайлов В.И. 
Булгакова Л.Н 

91 Районный конкурс-выставка детского творчества 
«Орловская палитра» 

февраль Митусова Н.И. 

92 Районные соревнования по волейболу на Кубок 
Героя России А. Скворцова 

февраль-март Михайлов В. И.  

93 Районный литературно-творческий конкурс «Я 
люблю тебя, Россия» 

февраль Митусова Н.И. 

94 Грант Главы района «Лучший учитель 
общеобразовательного учреждения Должанского 
района» 

февраль-март Смирнова Н.А. 

95 РМО учителей русского языка и литературы 
(информационно-методическое 

февраль Смирнова Н.А. 

96 РМО учителей географии  БОУ «Евлановская 
оош» 

март Смирнова Н.А. 

97 Районные соревнования по футзалу среди 
школьников 

март Михайлов В.И. 

98 РМО учителей  математики (информационно-
методическое)  

март Смирнова Н.А. 

99 Семинар для заместителей директора по УР на 
базе БОУ «Козьма-Демьяновская сош» 

март Смирнова Н.А. 

100 Районный  детский   конкурс вокального  
мастерства  «Солист года-2019» 

22 марта Митусова Н.И 

101 Районные соревнования по волейболу среди 
юношей 9-11 классов 

март Михайлов В.И. 
Булгакова Л.Н 

102 Районный конкурс чтецов «Живая классика» март Митусова Н.И. 
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                                                                                                            Приложение 2                      
к постановлению администрации 

 Должанского района  
28  декабря  2018 года  № 874  

 
 
 

ПЛАН 
проведения плановых заседаний при Главе района и главе администрации Должанского 

района в I квартале 2019 года 
 

15 января 

     1. О демографической ситуации в Должанском районе в 2018 году в разрезе 
поселений. 
    Информирует: Алексюткина Юлия Юрьевна – заведующий территориальным сектором 
ЗАГС Должанского района Управления ЗАГС Орловской области 
    2. Об организации встреч Главы района, главы администрации района, глав                   
и депутатов сельских и городских поселений с населением в 2019 году.       Докладывает: 
Чеботкова Маргарита Михайловна – начальник отдела организационно-правовой, 
кадровой работы и делопроизводства администрации  района 
    3. О законах Орловской области, Российской Федерации, принятых в 4 квартале 2018 
года, о законах вступивших в силу с 01.01.2019 года (краткая информация) 
  Докладывает: Павлова Светлана Алексеевна – главный специалист-юрист отдела 
организационно-правовой, кадровой работы и делопроизводства администрации  района 
                                                             

                                                              19 февраля     
      1. Об исполнении бюджета Должанского района за 2018 год 
   Докладывает: Чеботкова Ирина Петровна – начальник финансового отдела 
администрации района     
      2. О плане социально-экономического развития Должанского развития на 2019 год: 
основные мероприятия, планируемые к реализации за счет бюджета Должанского 
района, бюджета городского поселения Долгое (краткая информация). 
Докладывает: Фомина Зоя Николаевна – начальник отдела бухгалтерского учета и 
отчетности, экономики, предпринимательства и торговли администрации района    
     3. О работе с обращениями граждан в органах местного самоуправления Должанского 
района в 2018 году    
    Докладывает: Назарова Ирина Сергеевна – специалист-менеджер отдела 
организационно-правовой, кадровой работы и делопроизводства администрации  района  
                                                                

19 марта 

     1. О деятельности добровольной народной дружины (ДНД) на территории городского 
поселения Долгое в 2018 году                            

    Докладывает: Дорофеев Владимир Иванович – командир ДНД городского 

поселения Долгое 

2. Об организации работы по участию населения в спортивной жизни района 

Докладывает: Михайлов Виктор Иванович – главный специалист                                    

по физкультуре и спорту отдела образования, молодежной политики, ФК                       

и спорта  администрации района 

     3. Об организации экологического субботника на территории городского поселения 
Долгое 
    Докладывает: Жиронкин Евгений Анатольевич – начальник отдела городского 
поселения администрации района  

              


