
Российская Федерация 
Орловская область 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  ДОЛЖАНСКОГО  РАЙОНА 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  
 

           

  27 сентября 2013 года                                                                                     № 380 
      п. Долгое   
 
 
О плане работы администрации района 
на ІV квартал 2013 года 
     
 
 
 
 
 Администрация Должанского района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
     Утвердить план работы администрации района на ІV квартал 2013 года                            
в соответствии с Приложением.       
 
 
Глава района                                                                                             И. Г. Неретина 
 
 
 
 
 



                                        Приложение 
к постановлению администрации  

Должанского района 
                           от «27» ноября  2013 год № 380  

 
 

ПЛАН 
работы администрации района  

на 4-й квартал 2013 года 
I. Заседания при Главе администрации района 

 
15 октября 

 
     1. О предварительных итогах исполнения бюджета Должанского района за 9 
месяцев 2013 года. 
 

    Докладывает: Чеботкова Ирина Петровна – начальник финансового отдела 
администрации района 

               
    Готовят:   специалисты финансового отдела администрации района 
                                  
                                                         19 ноября 
 
  1. О работе правоохранительных органов на территории Должанского района за  
9 месяцев 2013 года. 
 
    Докладывают: Клепов Николай Александрович – прокурор Доджанского района 
                  
                           Блохин Сергей Николаевич – начальник МО МВД России 
«Должанский» 
  
Готовят: сотрудники прокуратуры района, МО МВД России «Должанский» 
                   

 17 декабря 
 
1. О прогнозе социально-экономического развития района и реализации 
областных, районных целевых программ на территории района в 2014 году. 
 

    Докладывает: Завдовьева Галина Валентиновна – начальник отдела по 
экономике, предпринимательству и торговле администрации района 

               
    Готовят:   специалисты отдела по экономики, предпринимательству и торговли 

администрации района 
 

2. О прогнозе бюджета района на 2014 год. 
          

    Докладывает: Чеботкова Ирина Петровна – начальник финансового отдела 
администрации района 

               
    Готовят:   специалисты финансового отдела администрации района 

 
II. Заседание Должанского районного Совета народных депутатов – вторая 



декада ноября 
 
III.  Основные организационные и массовые мероприятия 
 

название мероприятия 
в соответствии с планами 
отделов администрации района 

ответственные и 
участники 
совместного 
проведения 
мероприятия 

октябрь  ноябрь декабрь 

Заседание административной 
комиссии 

заместитель главы 
администрации 
района 

* * * 

Заседание комиссии по делам 
несовершеннолетних 

заместитель главы 
администрации 
района 

* * * 

Заседание межведомственной 
комиссии 

заместитель главы 
администрации 
района 

* * * 

Заседание комиссии по 
безопасности дорожного 
движения 

заместитель главы 
администрации 
района 

* * * 

 
отдел по ГО ЧС и мобилизационной подготовке, воинскому учету 

 и бронированию граждан 

Комплексное учение  по 
мобилизационной подготовке 
«Действия органов управления и 
сил РСЧС по ликвидации 
последствий урагана» 

Начальник отдела, 
глава Дубровского 
с/п 

25 
октября 

  

Участие в комплексной 
тренировке с органами 
управления РЗ ОТП РСЧС 
Орловской области 
«Реагирование органов 
управления и сил РСЧС при 
ликвидации последствий ЧС, 
связанных  с нарушением 
автомобильного движения, 
взрывом бытового газа» 

Начальник отдела 17 
октября 

  

Районное комплексное учение 
«перевод муниципального 
образования на условия военного 
времени» 

Начальник отдела  *  

Тренировка по ГО «Организация 
выполнения мероприятий по ГО 
при переводе государства на 
работу в условиях военного 
времени и возникновения ЧС» 

Начальник отдела 4 
октября 

  

 
Подготовка материалов к оперативным совещаниям (на сессии Должанского районного 

Совета народных депутатов) 

О необходимости денежных Начальник отдела  *  



средств на ремонт, оборудование 
помещения по ГО ЧС 

сессия 

 
охрана окружающей среды 

Мероприятии по контролю за 
соблюдением требований 
законодательства об охране 
окружающей среды на 
территориях предприятий и 
частного сектора 

главный специалист 
по охране 
окружающей среды 
администрации 
района 

* * * 

Работа по выявлению 
несанкционированных свалок 
ТБО 

главный специалист 
по охране 
окружающей среды 
администрации 
района, главы 
сельских поселений 
и п. Долгое 

* * * 

 
отдел архитектуры, строительства и ЖКХ 

Анализ работы с обращениями 
граждан в сфере 
градостроительства и 
землеустройства за 2013 год 

Специалисты отдела 
 

* * * 

Реализация мероприятий по 
программе «Капитальный ремонт 
многоквартирных домов» (п. 
Долгое, Калинина, 62) 

Специалисты отдела 
 

* * * 

Подготовка документации 
участников программы «Развитие 
сельских поселений на 2014-2017 
годы» (Урыновское с/п) 

Специалисты отдела *   

Подготовка документации для 
заявки в программу «Развитие 
сельских поселений на 2014-2017 
годы» (строительство 
водопровода с.Вышнее 
Ольшаное) 

Специалисты отдела  *  

Подготовка документации для 
изготовления ПСД газификации д. 
Марьино Кудиновского с/п 

Специалисты отдела  * * 

 
отдел бухгалтерского учета и отчетности 

Ежеквартальное совещание с 
бухгалтерами предприятий 
сельского хозяйства: 
бухгалтерский учет и отчетность 

Специалисты отдела  *  

 
отдел культуры и архивного дела 

 
Методическая работа с учреждениями культуры сельских поселений и п. Долгое по 

наполнению творческого потенциала 

Семинар-совещание специалисты отдела *   



руководителей сельских КДЦ 
«Регламентирующие документы 
учреждений культуры» 

Районное совещание работников 
культуры «Муниципальная услуга 
и муниципальное задание. Форма 
отчетности» 
 

специалисты отдела   * 

Обучающий семинар-практикум 
для работников СДК, СК «Формы 
работы культурно-досуговых 
учреждений с различными 
категориями населения» 
 

специалисты БУК 
«МКДЦ» 

 *  

Выезды в учреждения культуры 
сельских поселений с целью 
координации работы и оказания 
методической помощи (согласно 
графика) 

специалисты отдела, 
БУК «МКДЦ», КУК 
«ЦБС» 

* * * 

 
Подготовка материалов к оперативным совещаниям (на сессии Должанского районного 

Совета народных депутатов) 

О выполнении поручения главы 
администрации района БУК 
«Вышнее Ольшанский КДЦ» и его 
филиалах    

Директор БУК 
«Вышнее-
Ольшанский КДЦ» 

08 
октября  
оператив

ное 
совещан

ие 

  

О работе БУК «Дубровский КДЦ» 
и его филиале в 2013 году   
 

Директор Бук 
«Дубровский КДЦ» 

 *  

 
Мероприятия по организации досуга для населения в сельских поселениях 

 и п. Долгое 

Мероприятия ко Международному 
Дню пожилых людей в России 
«Не беда, что года убегая, 
оставляют виски в серебре» 
(концерты, огоньки, встречи)  

Специалисты МКДЦ, 
КДЦ, СДК, СК 

*   

Праздничный концерт ко Дню 
работника сельского хозяйства 
«Хлебу мы славу поем» 

Специалисты МКДЦ  *  

Мероприятия ко Дню народного 
единства «Если мы едины, мы 
непобедимы» 

Специалисты МКДЦ, 
КДЦ, СДК, СК 

 *  

Праздничный концерт ко Дню 
работника внутренних дел 
«Всегда в строю» 

Специалисты МКДЦ  *  

Мероприятия ко Дню Матери 
(Загляните в мамины 
глаза»:концерты, огоньки, вечера 
отдыха 

Специалисты МКДЦ, 
КДЦ, СДК 

 *  



Цикл мероприятий в рамках 
декады борьбы со СПИДом «Пока 
беда не постучалась в дверь» 

Специалисты МКДЦ, 
КДЦ, СДК, СК 

  * 

Новогодние мероприятия: 
театрализованные 
представления, концертные 
программы, утренники: 
«Сюрпризы от Деда Мороза» 

Специалисты МКДЦ, 
КДЦ, СДК, СК 

  * 

Праздники села в Вышнее 
Ольшанском сельском поселении  

Специалисты БУК 
«Вышнее 
Ольшанский КДЦ», 
«Кривцово-Плотский 
СДК» 

 *  

 
Работа с населением с ограниченными возможностями 

Творческие работы клубных 
формирований «Смотри на меня 
как на равного» 

Руководители КДЦ  * * 

Районная выставка декоративно-
прикладного творчества людей с 
ограниченными возможностями 
«Крылья души» 

Директор КУК 
«Краеведческий 
музей» 

 *  

Декада инвалидов (посещение на 
дому, персональные выставки 
работ, выставки-просмотры 
«Доброта и милосердие»  

Директор ЦБС  *  

 
Организация и проведение выставок 

Выставка плакатов «Борьба со 
СПИДом» 

Руководители ДШИ, 
МКДЦ 

  * 

Выставка творческих работ «В 
технике клееной мозаики» 

Руководители ДШИ, 
краеведческого 
музея 

  * 

 
Участие в областных и районных целевых программах 

Долгосрочная областная целевая 
программа «Развитие отрасли 
культуры в Орловской области на 
2011-2015 годы» 

Управление культуры 
и архивного дела 

* * * 

Долгосрочная районная целевая 
программа «Развитие культуры и 
искусства, архивного дела, 
сохранение и реконструкция 
военно-мемориальных объектов в 
Должанском районе Орловской 
области на 2013-2017 годы» 

Специалисты отдела 
культуры и архивного 
дела 

* * * 

Долгосрочная районная целевая 
программа «Молодежь на 2011-
2015 годы» 

Специалисты отдела 
культуры и архивного 
дела 

* * * 

Районная целевая программа 
«Развитие архивного дела в 
Должанском районе Орловской 

Специалисты отдела 
культуры и архивного 
дела 

* * * 



области на 2012-2014 годы» 

Долгосрочная районная целевая 
программа «Нравственное и 
патриотическое воспитание 
граждан на 2011-2015 годы» 

Специалисты отдела 
культуры и архивного 
дела 

* * * 

Долгосрочная районная целевая 
программа «Профилактика ВИЧ-
инфекции/СПИДа среди 
населения Должанского района 
на 2012-2015 годы» 

Специалисты отдела 
культуры и архивного 
дела 

* * * 

Долгосрочная районная целевая 
программа «Комплексные меры 
по совершенствованию системы 
профилактики правонарушений и 
усилению борьбы с 
преступностью в Должанском 
районе в 2012-2015 годах» 

Специалисты отдела 
культуры и архивного 
дела 

* * * 

 
Повышение квалификации работников  

Курсы повышения квалификации 
«Современная нормативно-
правовая база в учреждениях 
культуры» 

Заместитель 
директора ДШИ 

 *  

 
отдел образования, молодежной политики, физической культуры и спорта 

Участие в заседании комиссии по 
делам несовершеннолетних 
 

Секретарь КДН * * * 

Заседание коллегии Специалисты отдела * * * 

 
Методические объединения, семинары, совещания с руководителями 

МО по русскому языку и 
литературе БОУ «Вышне-
Ольшанская сош» 

Зав. методическим 
кабинетом отдела 

 *  

МО по физике и информатике 
БОУ «Должанская сош» 

Зав. методическим 
кабинетом отдела 

*   

МО по трудовому воспитанию, 
ИЗО БОУ «Козьма-Демьяновская 
сош» 
 

Зав. методическим 
кабинетом отдела 
 

  * 

Семинар «Социальное 
проектирование и его роль в 
организации учебно-
воспитательного процесса» БОУ 
«Никольская сош» 

Зав. методическим 
кабинетом отдела 

 *  

Семинар «Художественно-
эстетическое воспитание 
школьников как условие 
гармоничного развития личности 
ребенка» БОУ «Козьма-
Демьяновская сош» 

Зав. методическим 
кабинетом отдела 

*   

 



Подготовка материалов к оперативным совещаниям (на сессии Должанского районного 
Совета народных депутатов) 

Модернизация дошкольного 
образования в Должанском 
районе в рамках ФЗ «Об 
образовании» 

Специалисты отдела  * 
оператив

ное 
совещан

ие 

 

О работе с учащейся и трудовой 
молодежью района 

Главный специалист 
по делам молодежи 

  
 

* 
оператив

ное 
совещан

ие 

 
Развитие спорта и ФК 

Участие к открытом первенстве 
ДЮСШ «Олимпиец» среди детей 
и молодежи 

Главный специалист 
отдела по ФК и 
спорту 

*   

Подготовка корта п. Долгое к 
открытию зимнего сезона 

Главный специалист 
отдела по ФК и 
спорту 

* *  

Межрайонный турнир по футзалу Главный специалист 
отдела по ФК и 
спорту 

 *  

Участие в областных 
соревнованиях по футболу 

Главный специалист 
отдела по ФК и 
спорту 

 *  

 
Работа с молодежью 

Районный День призывника Главный специалист 
по делам молодежи 

*   

Организация встреч молодежи с 
ветеранами комсомольского 
движения к 95-летию со Дня 
рождения Комсомола 

Главный специалист 
по делам молодежи 

29 
октября 

  

Декада к Всемирному Дню 
борьбы со СПИДом 

Главный специалист 
по делам молодежи 

  первая 
декада 

 
Работа комиссии по делам несовершеннолетних 

Выявление неблагополучных 
семей 

Главный специалист-
секретарь КДН 

* * * 

Проведение рейдов по 
выявлению торговых точек, 
реализующих спиртные напитки 
несовершеннолетним 

Главный специалист-
секретарь КДН 

* * * 

Участие в заседании клуба 
«Подросток и закон» 

Главный специалист-
секретарь КДН 

*  * 

Обследование жилищных условий 
детей, находящихся под опекой 
ив приемных семьях 

Главный специалист-
секретарь КДН 

* * * 

 
Участие в областных  и районных мероприятиях 

Районные соревнования по Главный специалист *   



баскетболу среди девушек 10-11-
х классов 

отдела 

Муниципальный этап 
всероссийской олимпиады 
школьников 

Главный специалист 
отдела 

 15-29 
ноября 

 

Районные соревнования по 
спортивной гимнастике 

Главный специалист 
отдела 

 *  

Участие в областных 
соревнованиях по спортивной 
гимнастике 

Главный специалист 
отдела 

  * 

Новогодняя елка главы района Главный специалист 
отдела 

  26 
декабря 

Месячник противопожарной 
безопасности 

Главный специалист 
отдела 

*   

 
Повышение квалификации работников 

Курсы повышения 
квалификации «Вопросы 
предоставления 
муниципальных услуг» 

главный специалист  *  

Курсы повышения 
квалификации 
«Межэтнические и 
межконфессиональные 
отношения, профилактика 
экстремизма» 

главный специалист-
секретарь КДН 

  * 

    
отдел опеки и попечительства 

Анализ эффективности 
муниципальных услуг по опеке и 
попечительству 

специалисты отдела * * * 

Мероприятия по повышению 
качества работы по развитию 
семейных форм устройства 
детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей 

специалисты отдела, 
областные 
учреждения 
социальной защиты 
населения, 
областные 
образовательные 
учреждения и др. 

* * * 

Обеспечение мер социальной 
поддержки детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения 
родителей, лиц из их числа 

специалисты отдела * * * 

Патронаж опекунских и приемных 
семей с целью соблюдения 
законных прав и интересов 
несовершеннолетних, 
совершеннолетних 
недееспособных лиц, 
ограниченных в дееспособности 
граждан, которые по состоянию 
здоровья не могут 

специалисты отдела * * * 



самостоятельно осуществлять и 
защищать свои права и исполнять 
свои обязанности 

Мероприятия по реализации 
жилищных прав лиц из числа 
детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей 

специалисты отдела * * * 

Социально-правовая защита 
детей, оказавшихся в трудной 
жизненной ситуации, детей-сирот 
и детей, оставшихся без 
попечения родителей, лиц из их 
числа 

специалисты отдела * * * 

Прием и консультирование 
граждан по вопросам опеки и 
попечительства 

специалисты отдела * * * 

 
отдел организационно-правовой, кадровой работы и делопроизводства 

Заседание административной 
комиссии 

главный специалист-
секретарь 
административной 
комиссии 

* * * 

Повышение квалификации 
«Правовое обеспечение 
муниципальной службы. 
Организация и содержание 
деятельности административных 
комиссий» 
 

главный специалист-
секретарь 
административной 
комиссии 

21-31 
октября 

  

Организация личного приема 
граждан в администрации района 
и администрациях сельских 
поселений в соответствии с 
графиком 

специалисты отдела еженеде
льно 

еженеде
льно 

еженеде
льно 

Оперативные совещания при 
Главе администрации района 

отделы 
администрации, 
главы сельских 
поселений и п. 
Долгое, 
руководители 
службы и 
предприятий района 
(по согласованию) 

каждый 
вторник 
месяца 

каждый 
вторник 
месяца 

каждый 
вторник 
месяца 

Обучающий семинар «Работа с 
документами в органах местного 
самоуправления» 

главный специалист 
по 
делопроизводству, 
специалисты 
сельских поселений 
и п. Долгое 

  * 

Заседания при Главе 
администрации района 

отделы 
администрации, 
главы сельских 

третий 
вторник 
месяца 

третий 
вторник 
месяца 

третий 
вторник 
месяца 



поселений и п. 
Долгое, 
руководители служб 
и предприятий 
района (по 
согласованию) 

Мероприятия по награждению 
трудящихся ко Дню учителя, Дню 
работников с/х, Дню работников 
дорожного хозяйства, ко Дню 
энергетика, ко Дню работника 
внутренних дел  

 специалисты отдела * * * 

Участие в мероприятиях ко Дню 
95-летия со дня рождения 
Комсомола 

специалисты отдела *   

Организация общественного Дня 
приема граждан к 20-летию 
Конституции  

главный специалист 
по информационно-
коммуникационным 
технологиям 

  * 

Совещание с главами и 
специалистами сельских, 
поселковой администраций 

специалисты отдела   * 

Анализ работы с обращениями  
граждан и результаты за 2013 год 

главный специалист 
по делопроизводству 

  * 

Организация оперативной работы 
по наполняемости официального 
сайта администрации района 

главный специалист 
по информационно-
коммуникационным 
технологиям 

еженеде
льно 

еженеде
льно 

еженеде
льно 

Анализ муниципальных актов, 
приведение их в соответствие с 
действующим законодательством 

Главный специалист-
юрист отдела 

* * * 

Оказание консультативной 
помощи по оформлению 
нормативно-правовых актов 
(НПА) 

Главный специалист-
юрист отдела 

* * * 

Мероприятия по переходу на 
представление государственных и 
муниципальных услуг в 
электронном виде 

главный специалист 
по информационно-
коммуникационным 
технологиям; 

* * * 

 
Подготовка материалов к оперативным совещаниям (на сессии Должанского районного 

Совета народных депутатов) 

О работе административной 
комиссии в 2013 году 

главный специалист-
секретарь 
административной 
комиссии 

 * 
планерка 

 

Анализ работы с обращениями 
граждан в 2013 году 

главный специалист 
по делопроизводству 

  * 

Подготовка материалов к сессии главный специалист-
юрист 

 * 
сессия 

 

 
отдел сельского хозяйства 



Участие в районном мероприятии 
ко Дню работника сельского 
хозяйства 

специалисты отдела, 
организации 
сельского хозяйства 

*   

Контроль за завершением уборки 
технических культур по району 

специалисты отдела * *  

Подведение итогов завершения 
комплекса осенне-полевых работ 

специалисты отдела  *  

 
Консультативная работа с руководителями сельхозпроизводств, КФХ 

Консультирование по вопросам 
растениеводства и 
животноводства 

специалисты отдела * * * 

Оказание помощи в оформлении 
субсидий 

специалисты отдела * * * 

 
Подготовка материалов к оперативным совещаниям (на сессии Должанского районного 

Совета народных депутатов) 
 

Об итогах работы  АПК района в 
2013 году 

специалисты отдела  *  

 
отдел по управлению муниципальным имуществом 

Анализ работы с обращениями 
граждан в части земельно-
имущественных отношений 

специалисты отдела * * * 

Работа с землепользователями 
фонда перераспределения 
района 

специалисты отдела * * * 

Анализ эффективности 
предоставляемых услуг 

главный специалист 
отдела 

* * * 

Мероприятия по предоставлению 
льгот малому и среднему бизнесу 
по арендной плате недвижимого 
муниципального имущества 

начальник отдела * * * 

Оказание помощи в организации 
мероприятий по контролю 
земельно-имущественных 
отношений в сельских поселениях  

специалисты отдела * * * 

 
финансовый отдел 

Анализ исполнения бюджета за 9 
месяцев 2013 года 

специалисты отдела  * * 

Повышение квалификации 
«Совершенствование механизмов 
управления муниципальными 
финансами» 

Главный специалист-
инспектор по 
бюджету 

7-17 
октября 

  

 
контрольно-ревизионная комиссия 

Ревизия финансово-
хозяйственной деятельности 
администрации Рогатинского 
сельского поселения 

председатель 
контрольно-
ревизионной 
комиссии 

В течение квартала 



Подготовка заключения проекта 
районного бюджета на 2014 год 

председатель 
контрольно-
ревизионной 
комиссии 

В течение квартала 

 
отдел по экономике, предпринимательству и торговле 

Анализ деятельности 
работодателей по соблюдению 
законодательства о труде и 
охране труда в 2013 году  

главный специалист 
по труду 

*  * 

Районная трехсторонняя 
комиссия по регулированию 
социально-трудовых отношений 
«О состоянии социального 
партнерства в Должанском 
районе» 

главный специалист 
по труду 

 *  

Районная межведомственная 
комиссия по охране труда «О 
ходе реализации районо целевой 
программы улучшения условий и 
охраны труда на 2009-2013 годы» 

главный специалист 
по труду 

  * 

Мероприятия по развитию малого 
и среднего бизнеса в районе 

специалисты отдела  * * 

Заседание рабочей группы по 
подведению итогов 
хозяйственной деятельности МУП 
«Жилкомхоз» Должанского 
района за 2013 год 

специалисты отдела  *  

 
Подготовка материалов к оперативным совещаниям (на сессии Должанского районного 

Совета народных депутатов) 

О прогнозе социально-
экономического развития района 
и реализации областных, 
районных программ на 
территории района в 2014 году. 

Начальник отдела   17 
декабря 

 
Бюджетное учреждение Орловской области «Центр социальной защиты населения 

Должанского района» 

Участие в мероприятиях ко Дню 
пожилых людей 

специалисты * *  

Участие в мероприятиях ко Дню 
Матери 

специалисты  *  

Выезды мобильной бригады специалисты * * * 

Районный конкурс «Мы любим 
жизнь» среди лиц с 
ограниченными возможностями 

специалисты   1-12 
декабря 

Декада инвалидов специалисты   2-11 
декабря 

Специалисты новогодняя елка 
для детей из малообеспеченных 
семей 

специалисты   Третья 
декада 



Новогоднее мероприятие в Доме 
ветеранов 

   30 
декабря 

Совещания социальных 
работников 

специалисты 17 
октября 

21 
ноября 

26 
декабря 

 
районный Совет ветеранов войны (пенсионеров), труда  

и правоохранительных органов 

Участие в мероприятиях к 95-
летию со дня рождения 
Комсомола 

отдел образования, 
молодежной 
политики, ФК и 
спорта 

*   

Участие в мероприятиях ко Дню 
пожилых людей в сельских 
поселениях и п.Долгое 

Главы сельских 
поселений и п. 
Долгое 

* *  

Пленум Должанского районного 
Совета ветеранов войны, труда, 
вооруженных сил и 
правоохранительных органов 

председатель 
Совета ветеранов 

   1–я  
декада 
декабря 

 
районный женсовет 

Участие в праздничных 
мероприятиях ко Дню пожилых 
людей в районе 

женсовет, главы 
сельских поселений 
п.Долгое 

* *  

Участие в мероприятиях ко Дню 
Матери 

женсовет *   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


